UBND HUYEN BAC QUANG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PHONG GIAO DUC VA PAO TAO DPjc 1ap - Tw do - Hanh phuc
Sb: 357 /PGDDPT-CM Bdc Quang, ngay 29thang 09 nam 2021
V/v Huéng dan thuc hién

cong tac kiém tra noi bo trudng
hoc, nam hoc 2021-2022

Kinh gui: Cac don vi truong hoc tryc thude.

Can ctr Nghi dinh 42/2013/ND-CP ngay 09/5/2013 ctia Chinh phu vé to
chic va hoat dong thanh tra gido duc; Thong tu s6 39/2013/TT-BGD&DT
Huéng dan vé Thanh tra chuyén nganh trong linh vire gido duc va dao tao; Cong
van s6 3950/BGDDT-TTr ngay 10/9/2021 cua Bo GDPT vé viéc Hudéng dan
thuc hién cong tac thanh tra, kiém tra nam hoc 2021-2022 dbi véi gido duc mam
non, pho thong va gido duc thudng xuyén;

Can ctr Quyét dinh s6 1659/QD-UBND ngay 12/8/2021 cua Chu tich
UBND tinh Ha Giang vé viéc Ban hanh khung ké hoach thdi gian nim hoc
2021- 2022 ddi voi giao duc mam non, gido duc phd thong va gido duc thudong
Xuyeén;

Can ct Cong vin s6 1529/SGDDT-TTr ngay 20/9/2021 cia So Gido duc
va Pao tao vé trién khai cong tac thanh tra, hudng dan kiém tra nam hoc 2021-
2022; Cong van s6 1530/SGDDT-TTr ngay 20/09/2021 cta S¢ Gido duc va Pao
tao Vé viéc Hudng dan thuc hién cong tac kiém tra ndi bd truong hoc, nam hoc
2021-2022,

Phong Giao duc va Pao tao huyén hudng dan cac don vi truong hoc thuc
hién cong tac kiém tra ndi bd nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU

1. Muc dich

Tang cuong hoat dong quan 1y thuong xuyén cia Thu truéng don vi,
nham xem xét, danh gia toan b cac mat hoat dong gido duc trong pham vi ndi
bo nha truong; danh gia két qua cong tac chi dao, diéu hanh cac hoat dong day
va hoc cua Hi¢u trudng.

Nhim danh gia dung thuc trang cua cac co sd gido duc do minh quan 1y,
chi 16 nhitng wu diém va khuyét diém cua ting bd phan, ca nhan, dé kip thoi tim
ra nhitng bién phap gitp d va didu chinh, nang cao hiéu qua trong cong tac
quan ly; ting cudng ky cuong nén nép cong vu va cac hoat dong day va hoc
trong nha truong.

2. Yéu céu

Xay dung ké hoach kiém tra tir ddu nam hoc, quyét dinh kiém tra ndi bd
truong hoc, quy trinh kiém tra... theo dung van ban quy dinh hién hanh cua Bo
Gi4o duc va Pao tao va cac van ban hudng dan cta S& Giao duc va Pao tao, clia



Phong Gido duc va Pao tao.

Xéc dinh, lya chon ndi dung co ban, trong tam dé kiém tra, phu hop
nhiém vy, thuc tién cua nha truong; khong kiém tra qua nhidu ndi dung ma
khong c6 chat lwong va hiéu qua; ndi dung kiém tra phai pht hop v6i nhiém vu
d3 dugc phan coéng cho tap thé, ca nhan, gan véi yéu cau danh gia vién chirc
quan ly, gido vién, nhan vién theo quy dinh.

Qua trinh kiém tra phai dam bao nguyén tic khach quan, cong bang, cong
khai, dan chu va kip thoi.

Tién hanh kiém tra phai thuong xuyén, dinh ky theo ké hoach duoc xay
dung tir ddu nam hoc; Két qua kiém tra phai kip thoi phan anh ding thuc trang
vé d6i tuong kiém tra va duoc thong bao cong khai trude tap thé vién chiic trong
nha truong.

II. NOI DUNG KIEM TRA

1. Kiém tra cong tic quan 1y ciia Hiéu truéng

- Cong tac soan thdo va ban hanh cac van ban quan ly ndi b theo quy
dinh ctua Hi€u truéng (phan cong nhiém vy, céac ké hoach: phat trién chién luoc
gido duc, ké hoach nim hoc, ké hoach cong khai, ké hoach phé bién tuyén
truyén gido duc phap luat, ké hoach xa hoi héa gido duc ...; quy ché dan chua, quy
ché chi tiéu ndi bd, quy ché phdi hop hoat dong giita Nha trudng va Ban dai
dién cha me hoc sinh...).

- Viéc xay dung, trién khai va t6 chuc thuc hién cac ké hoach cua thu
trudng don vi (ké hoach nam hoc, hoc ky, hang thang), viéc thuc hién ké hoach
gido duc (tuyén sinh, bién ché hoc sinh/l6p; thuc hién nhiém vu phé cap gido
duc duoc giao...).

- Cong tac dao tao bdi dudng, danh gia xép loai doi ngii can bo nha gido,
nhan vién va nguoi hoc.

- Viéc quan ly, thyc hién ché d6 chinh sach ddi véi can bo, gido vién,
nhan vién, hoc sinh; quan 1y hanh chinh, tai chinh, tai san; thuc hién cac cudc
van dong, phong trao thi dua, kiém dinh chat luong giao duc, ...

- Phuong an td chirc cac hinh thic day hoc, kiém tra, danh gia, phuong an
dam bao an toan truong hoc, phuong an phong chong dich trong tinh hinh dich
bénh COVID-19 hién nay.

- Chuan bi cac diéu kién co so vat cht va trién khai Chuong trinh gido
duc phd thong nam 2018, ...

2. P6i véi kiém tra hoat dong ciia cac té/nhém chuyén mén

- Kiém tra viéc xay dung, thuc hién ké hoach cua td, ké hoach day hoc cac
mon hoc (di dugc Hiéu truéng phé duyét); ndi dung ké hoach nim hoc
theo hudng dan cua B GDPT, Sé GDDT, Phong GDDT theo dac thu cua td,
nhém chuyén mon va phai dam bao tinh lién thong, cu thé vé tién trinh thuc



hién, nguoi thyc hién, nguoi phu trach...

- Kiém tra chét lugng day va hoc ctua t6, nhoém chuyén mon; ndi dung sinh
hoat chuyén mén; viéc thyc hién quy dinh vé chuyén mon nghiép vy, céng tac
bdi dudng va ty bdi dudng. ..

- Kiém tra cong tac quan Iy chuyén mon, phan cong day bu, day thay; t6
chuc du gio, rat kinh nghiém, danh gia, Xép loai gid giang; viéc thuc hién vé
quy dinh day thém hoc thém; kiém tra chi dao phong trao hoc tap cua hoc sinh:
phu dao hoc sinh yéu kém, bdi dudng hoc sinh gioi; thyc hanh, thi nghiém...

- Kiém tra thuc hién nuéi dudng, chim soc tré ddi véi giao duc mam non.

3. Pdi voi kiém tra hoat dong chuyén mén ciia giao vién

(1) Chap hanh ky cuong cong vu, quy dinh cta nganh, ciia co quan don
vi, dam bao s6 luong, chat luong ngay, gio, cong lao dong...

(2) Thuc hién quy ché chuyén mon:

- HO so cua gigo vién theo Diéu 18 trudng hoc cla timg cap.

- Thyc hién chuong trinh, ndi dung, ké hoach day hoc, quy dinh vé day
thém hoc thém.

- Thyc hién d6i méi phuong phap day hoc (ngoai viée du gid trén 19p,
can xem ho so bién ban rat kinh nghiém, nhan xét, két qua da duoc danh gia
xép loai gid giang cua to/nhém chuyén mon dbi véi gido vién...) va doi méi
phuong phap kiém tra danh gia hoc sinh (luu y kiém tra thyc hién danh gia
hoc sinh theo Chuong trinh gido duc phd théng 2018 ddi v6i 16p 1, 2 va 16p 6).

- Viéc st dung cac thiét bi, thi nghiém, thuc hanh day va hoc, viéc cai
tién, tu 1am do dung day hoc...

- Viéc tham gia sinh hoat t6, nhom chuyén mon, thuc hién nhiém vu boi
dudng nghi€¢p vuy, trinh d6 chuyén mon, nghiép vu.

- Thyc hién kiém tra thong qua dy gid, tham 16p:

+ Khi du gid, c6 phiéu dy gid theo quy dinh, c6 nhan xét vu, khuyét diém
vé trinh d6, nim bat yéu cau chuan k¥ niang, phuong phap giang day (phiéu nay
duogc luu trong hd so kiém tra).

+ Can bam sat chi dao cua Bo GD&DT, S6 GD&PT, Phong GD&PT vé
huéng dan danh gia gio day theo dinh huéng d6i méi ciia mdi cap hoc.

- Két qua giang day: Diém kiém tra hodc két qua danh gid moén hoc cia
hoc sinh tir du ndm hoc t6i thdi diém kiém tra; két qua kiém tra, khao sat cua
can bo kiém tra (néu can thiét); két qua kiém tra cac 16p do gido vién giang day
v6i chét luong chung toan truong (co tinh dén dic thu cua ddi tugng day hoc).

- Kiém tra cong tac quan 1y, duy tri sy sé hoc sinh d6i v6i gido vién chu
nhiém, phu trach cac khdi 16p; phdi hop gido duc gitta nha trudng va cha me hoc
sinh va tham gia cac hoat dong gido duc khac.

4. P6i v6i kiém tra hoat dong ciia t6 Vin phong va hoat dong khac
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(1) Kiém tra viéc thuc hién xay dung ké hoat hoat dong cua to.

(2) Thuc hién cac quy dinh vé cong tac van thu, luu trir theo Luat Van thu
luru triv d6i véi tat ca cac loai hd so theo quy dinh ctia nha truong.

(3) Tiép nhan vin ban, xir Iy vin ban di, dén trén hé théng VNPT-iOffice
theo quy dinh.

(4) Viéc cong khai thi tuc hanh chinh, huéng dan thuc hién cac thu tuc
hanh chinh theo quy dinh.

(5) Kiém tra tai chinh, tai san va cong tac ké toan:

- Cac don vi tu tién hanh cong tac ty kiém tra tai chinh, ké toan theo quy
dinh ctia Bo Tai chinh, trong d6 quan tam tdi cong tac cong khai tai chinh, tai
san theo quy dinh hién hanh, viéc luu trit hd so theo quy dinh; cong tac ké toan
(chap hanh ché d9, nguyén tic ké toan tai chinh)...

- S6 quan ly tai san, thyc hién cap nhat bo sung tai san trén phén mém
quan ly tai san theo quy dinh.

(6) Kiém tra hoat dong ctia cic bo phan thu vién, thiét bi, y té. Trong do,
can kiém tra viéc xay dung, thuc hién ké hoach theo quy dinh cta cac bd phan
va hé théng ho so s6 sach ¢o lién quan (quan tAm tdi cong tac bao quan, theo doi
viée st dung tai liéu, sach gido khoa, thiét bi day hoc, ty lam d6 dung day hoc;
an toan v¢ sinh moi trudng, an toan v¢ sinh thuc phém. ).

5. Poi voi kiém tra hoat dong ciia cac trwong PTDT BT va trudng cé
hoc sinh ban tru

(1) Kiém tra ho so quan 1y theo ddi lién quan dén cong tac to chirc nudi an
cho hoc sinh.

(2) Thuc hién quy trinh tiép nhan, quan 1y, st dung, bao quan gao, thuc
pham cho hoc sinh.

(3) Kiém tra chit ché cong tic dam bao vé sinh an toan thyc pham, vé
sinh moi truong sinh hoat, khong gian an, & cia hoc sinh...

(4) Thyc hién cac ndi dung cong khai, minh bach trong hoat dong t6 chtrc
nuoi1 an cho hoc sinh.

I11. QUY TRINH THUC HIEN KIEM TRA NOI BQ

1. Thanh 1ap Ban kiém tra ndi bé (KTNB) truong hoc

- Quyét dinh thanh lap Ban Kiém tra ndi bd (xay dung dau nim hoc).

- Thanh phan gém: Hiéu truong 1a Trudng ban; Pho Hiéu truong 1a Pho
Trudng ban; cac thanh vién 1a cac td trudng to chuyén mén, to trudng to vin
phong, nhimg can b, gido vién, nhan vién c6 pham chét tdt, co ning lyc, uy tin,
trinh d6 dao tao chuan, da trai qua giang day it nhat 5 nam, duoc cong nhan gido
vién gioi co s& tré 1én hay ning luc twong duong. S6 lwong thanh vién trong
Ban Kiém tra noi bo tiy thudc vao quy mé ctia don vi va do Hiéu trudng quyét
dinh.



2. Xay dung ké hoach kiém tra

- Hiéu truong (Truong ban KTNB) xdy dung ké hoach KTNB nam hoc
ctiia don vi minh. Ké hoach KTNB duoc xay dung doc lap véi ké hoach chung
cia nha truong va phai phu hop véi tinh hinh, diéu kién thyc tién cua
nha trudng, c6 tinh kha thi va hoan thanh theo ké hoach.

- X4y dung ké hoach phai luu y nhiing noi dung sau:

(1) Can cu phap ly;

(2) Muc dich, yéu cau ctia cong tac kiém tra (néu ro cu thé muc dich kiém
tra; yéu cau kiém tra...).

(3) Noi dung kiém tra: Can tap trung vao nhiing nhiém vu trong tim va co
ban trong quan ly cta hi¢u trudéng, day va hoc cua gido vién va hoc sinh.

(4) Thoi gian kiém tra (b6 tri sao cho phu hop véi thuc tién cia nha
truong, do hiéu truong va Ban giam hiéu quyét dinh).

(5) P6i tugng kiém tra 1a cac to chuyén mén, t6 van phong va cc ndi
dung cong viéc trién khai ctia hiéu truong can kiém tra (vi du: dau hoc ky 1,
kiém tra to vin phong, gitta hoc ki I kiém tra t6 KHXH; giita hoc ky II kiém tra
t6 KHTN, cudi hoc ky II kiém tra cong tac cho diém danh gid, xép loai hoc sinh
clia tat ca gido vién...).

(6) T6 chuc thyc hién: Trach nhiém ctia hiéu trudng, cac pho hiéu trudng,
cac t6 truong chuyén mon va cac ca nhan lién quan cia nha truong phai lam gi,
nhiém vu cu thé ...

3. Cong khai ké hoach

Ké hoach xay dung dudi dang du thdo, duoc xin y kién cua tap thé gido
vién nha truong, nhét tri, théng nhit md&i duoc ban hanh va to chirc thue hién.
Ké hoach nay duoc cong khai tai Hoi dong gido duc Nha trudng.

4. Quy trinh kiém tra

a) Buéc 1: Chudn bi kiém tra

- Hiéu truong (Trudng ban KTNB) thong bao cho ddi tuwong dugce kiém
tra biét trudc tir 2-3 ngay (trir kiém tra dot xuat);

- Niém yét cong khai lich kiém tra (phong hop Hoi dong hodc phong chd
clia gido vién, phong 1am viéc ctia cac t6 chuyén mon).

b) Buéc 2: Tién hanh kiém tra

- Yéu cau ddi twong kiém tra cung cap ho so; thu thap thong tin, tai liéu
lién quan dén noi dung kiém tra.

- Kiém tra, xem xét hd so, ddi chiéu véi cac ndi dung trién khai ctia hiéu
truong c6 ding hay khong dung; trong trong qua trinh kiém tra phai ghi bién
ban, x4c nhan ndi dung nao lam tdt, lam ding, nd1 dung nao chua tdt, chua
dung, c6 chit ¥ xac nhan cia ddi twong duoc kiém tra.

¢) Budce 3: Két thiic kiém tra



- Hoan thién bién ban kiém tra.

- Xay dung bdo cdo: Trén co s& bién ban, soan thao thanh ndi dung bao
cdo (bdo céo can néu rd d6i twong kiém tra c6 wu diém, han ché, nguyén
nhan; sau d6 13 yéu cau bién phap, thoi gian hoan thanh khéc phuc, b6 sung
va rat kinh nghiém).

- Thong bao két qua kiém tra tai phién hop hdi dong su pham dé toan thé
can bo giao vién biét dé rat kinh nghiém va t chirc thuc hién.

- Thyc hién luu trix ho so theo quy dinh.

5. Luu trit ho so kiém tra ndi bd

Q) K& hoach kiém tra ndi bo truong hoc nam hoc.

(2) Quyét dinh thanh 1ap Ban KTNB nam hoc.

(3) Ho so 01 cudc kiém tra, gom:

- Quyét dinh kiém tra;

-Ké hoach, noi dung kiém tra (c6 phan cong nhi¢m vu);

- Bién ban kiém tra;

- B4o céo két qua kiém tra, bién ban xur 1y vi pham (néu co);

- Thong béo két qua kiém tra.

(4) Bao cdo so két, tong két cong tac KTNB truong hoc.

V.TO CHUC THUC HIEN

1. T6 chuyén mén, Phong Giso duc va Pao tao

- Tham muu ban hanh céc vin ban chi dao, trién khai va t6 churc thuc hién
theo cac Cong van chi dao, hudng dan cua S¢ Gido duc va Pao tao.

- Téng hop, theo do1 viéc xdy dung ké hoach kiém tra ndi bd cia cac
truong.

- Xay dung bao cao cong tac kiém tra ndi bd cua nganh, bao cdo S& Gido
duc va Pao tao theo quy dinh.

2. Cac trwong hoc truc thudc

- Trién khai va t6 chtc thuc hién nghiém tuc cong tac KTNB theo ding
huéng dan cia Phong GD&DPT.

- Xay dyng Ké hoach KTNB nam hoc 2021-2022 va ndp vé Phong
GD&DT (qua T6 chuyén mon ) trude ngay 10/10/2021.

- Tién hanh kiém tra theo ké hoach.

- Trong qué trinh thuc hién phai dua ké hoach KTNB vao chuong trinh
cong tac thang/tuan cua Nha truong, co thé diéu chinh, bo sung ndi dung ké
hoach cho phu hop (néu c6).

- Thuc hién nghiém tic ché do thong tin, bao cao dinh ky vé Phong Gido
duc va Pao tao (qua d/c Ma Van Thuén, td Chuyén moén theo dia chi Email:
mavanthuan.bacquang@hagiang.edu.vn ), trong do:

+ Béo céo cong tac kiém tra noi bo hoc ky I, trude ngay 08/01/2022;
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+ Bao céo tong két cong tac kiém tra ndi bo, nam hoc 2021-2022, trudc

ngay 08/6/2022.

Trén day la hudng dan thuc hién cong tac kiém tra noi bod truong hoc,
nam hoc 2021 - 2022, Phong GD&DPT yéu cau Hiéu trudng cic trudng truc

thudc nghiém tic trién khai thuc

Noi nhan:

- Thanh tra S6 GD&DT (dé bao co);
- LD, CCVC Phong GD&DT;

- Cac truong truc thudc (thuc hién);

- Bang Website;

- Luu: VT.

TRUONG PHONG

Ky boi: Phong Gido duc va

=ﬁ pad
Y
Ypane@hagiang.edu.vn

/| % qdan: Huyén Bac Quang,

// Tinh Ha Giang

Ngay ky: 29-09-2021
10:04:16 +07:00

Hoang Thi Thu Hién
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